河南省高等学历继续教育校外教学点

备 案 材 料
1.申请报告，设点单位关于设置校外教学点的申请报告需包括设置校外教学点的名称、开设专业及层次、学习年限、招生范围、招生对象等。

2.主办高校关于设置校外教学点的函（要有文号、签发人）。

3.可行性论证报告（包括：设点单位的概况、设置校外教学点当地人才需求情况和设点单位的管理队伍、辅导教师、办学场地、教学设施等情况。拟定开设专业教学计划、管理方案）。

4.主办学校（甲方）与设点单位（乙方）的办学协议（具体内容应明确合作范围、基本任务、合作双方的权利与义务、法律责任、变更与解除合作的程序及有关善后处理等。加盖主办高校和依托单位公章、并由主管校长签字，协议显示有效期限、学费收缴方式等关键信息）。

5.考察报告（主办高校派出3人以上的考察组对校外教学点依托单位进行考察，形成的考察报告上要有考察人员签名）。

6.备案登记表。

7.设点单位相关证明材料（包括法人资格证明文件复印件，自有土地、校舍、设备等资产的有效法律证明文件复印件，如为租用场地需提供租赁合同，设点单位资金证明，举办校外教学点的经常性经费来源与管理办法。设点单位属非公办学校的,需提供社会力量办学许可证副本复印件）。

8.主办高校在豫已设置校外教学点的办学情况和今后三年在豫校外教学点布局和招生规划。

河南省高等学历继续教育校外教学点

备案登记表

	主办学校名称
	
	主办学校招生代码
	

	主办学校地址
	
	邮编
	

	主办学校联系人
姓名、职务
	
	电话
	
	E-mail
	

	站（点、中心）
名称
	

	依托建设
单位名称
	
	主管单位名称
	

	站（点、中心）

通讯地址
	
	站（点、中心）

联系电话
	

	站（点、中心）

负责人姓名、职务
	
	站（点、中心）

负责人联系方式
	电话
	

	
	
	
	E-mail
	

	站（点、中心）

联系人姓名、职务
	
	站（点、中心）

联系人联系方式
	电话
	

	
	
	
	E-mail
	

	设点

单位

办学

条件
	总面积
	建筑面积
	学习中心用房面积
	教学用房
	生活用房
	建点总投资（万元）
	图书资料（册）

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	接入网
带宽
	到达桌面带宽
	卫星接收设备
	联网计算机情况
	主要多媒体设施设备
	区域外主要交换设备
	远程教学软件系统

	
	
	
	
	
	
	
	

	实验、实习、实训基地（具体地点）
	

	拟开设

专业名称
	
	层次
	
	学习形式
	
	收费标准
	

	
	
	层次
	
	学习形式
	
	收费标准
	

	
	
	层次
	
	学习形式
	
	收费标准
	

	
	
	层次
	
	学习形式
	
	收费标准
	


注：备注：此表正反面打印一式六份，省教育厅、省辖市教育行政部门、主办学校、主办学校所在行政区省级教育行政部门、设点单位和校外教学点各一份。
	拟开设

专业名称
	
	层次
	
	学习形式
	
	收费标准
	

	
	
	层次
	
	学习形式
	
	收费标准
	

	
	
	层次
	
	学习形式
	
	收费标准
	

	
	
	层次
	
	学习形式
	
	收费标准
	

	依托建设单位教师情况

	总数
	
	正高
	
	副高
	
	中级
	
	一般
	

	校外教学点主要管理人员情况

	姓名
	性别
	年龄
	政治面貌
	文化程度
	单位、部门
	职务
	联系电话

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	主办学校意见
	（盖章）

 年   月    日
	主办学校所在行政区省级教育行政部门意见
	（盖章）

年   月    日

	依托建设

单位意见
	（盖章）

年   月    日
	设点单位所在省辖市教育行政部门意见
	（盖章）

 年   月    日

	设点单位

主管部门

意见


	（盖章）

 年   月    日
	省教育厅

备案意见
	（盖章）

年    月    日


填表人：          联系电话：           填表日期：    年     月    日
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